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OGGETTO: Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza Missione 4 Istruzione e Ricerca - Componente 1 – Potenziamento 
dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università - Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e 
formazione alla transizione digitale per il personale scolastico.  

Formazione del personale scolastico per la transizione digitale” (D.M. 66/2023) 

 
 
CNP: M4C1I2.1-2023-1222-P-43454 
CUP: J94D23002700006 
 
 

CAPITOLATO 

 
 

ART. 1: OGGETTO E NATURA DELL’INCARICO 
L’incarico avrà come oggetto la realizzazione di: 

 Percorsi di formazione sulla transizione digitale (modalità online e ibrida); 

 Laboratori di formazione sul campo (modalità: presenza)  
assicurando la figura di docente esperto e di tutor didattico per le ore e le tematiche come descritto nella 
seguente tabella: 
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2.2 X X X X X X 20 30                               12   
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Edu X X X X X X 20 30                               10   
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e/o 

Segretria X X X X X   3 30           12   12                   
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documental

e nelle 

segreterie X X   X X   2 15 6                                 
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t. TITOLO DEL CORSO 

Laboratori

o 1 12   12 Laboratorio ATA - Gestione documentale in sicurezza 

Laboratori

o 2 12   12 Laboratorio ATA - Codice dei contratti e piattaforme ANAC PCP MEPA 

Laboratori

o 3 12   12 Laboratorio Transizione Animatore digitale e Team innovazione 

Laboratori

o 4 12   12 Laboratorio Aula Immesiva e Stampante 3D 

Laboratori

o 5 12   12 Laboratorio Word Excel 

Laboratori

o 6 12   12 Laboratorio sulla transizione digitale 

Corso 

Formazion

e 1 25 0 25 Formazione Transizione Digitale e Digital Board 

Corso 

Formazion

e 2 25 0 25 Formazione Microsoft Word / Excel / Powerpoint base ed avanzato 

Corso 
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e 3 25 0 25 Formazione Aula Immersiva e Uso della stampante 3D 

Corso 

Formazion

e 4 25 0 25 Formazione Coding Pensiero Computazionale e Intelligenza Artificiale 

Corso 

Formazion

e 5 25 0 25 Formazione DigComp 2.2 e DigComp EDU 

 
Tabella riassuntiva Percorsi di formazione sulla transizione digitale 

PERCORSI DI 
FORMAZIONE 

SULLA 
TRANSIZIONE 

DIGITALE 

N° Percorsi di 
formazione 

N° figure 
DOCENTE per 

ogni laboratorio 

N° figure 
TUTOR per 

ogni 
laboratorio 

Ore di 
impegno 
per ogni 

Laboratorio 
figura 

DOCENTE 

Ore di 
impegno 
per ogni 

Laboratorio 
figura 
TUTOR 

Totale ore 
DOCENTI 

Totale 
ore 

TUTOR 

5 1 1 25 25 125 125 

 
Per il suddetto servizio di formazione il compenso è di 122,00 euro/ora per il Docente e 34,00 euro/ora per il 

Tutor, omnicomprensivi di ogni onere e ritenuta. 

 
Tabella riassuntiva Laboratori di formazione sul campo 

LABORATORI 
DI 

FORMAZIONE 
SUL CAMPO 

N° Laboratori 
di formazione  

N° figure 
DOCENTE per 

ogni laboratorio 

N° figure 
TUTOR per 

ogni 
laboratorio 

Ore di 
impegno 
per ogni 

Laboratorio 
figura 

DOCENTE 

Ore di 
impegno 
per ogni 

Laboratorio 
figura 
TUTOR 

Totale ore 
DOCENTI 

Totale 
ore 

TUTOR 

6 1 1 12 12 72 72 

 

Per il suddetto servizio di formazione il compenso è di 122,00 euro/ora per il Docente e 34,00 euro/ora per il 

Tutor, omnicomprensivi di ogni onere e ritenuta. 

 



 

 

 
ART. 2: IMPORTO DELL’AFFIDAMENTO 
La spesa complessiva per il servizio in parola è così definita:  
 

 € 15.250,00 per il servizio di formazione  ed € 4.250,00 per il servizio di tutoraggio relativamente ai 

Percorsi di formazione sulla transizione digitale; 

 € 8.784,00 per il servizio di formazione ed € 2.448,00 per il servizio di tutoraggio relativamente ai 

Laboratori di formazione sul campo; 
come derivante dalle UCS definite dal MIM.  
 
 
ART. 3: REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
 
Sono richiesti i requisiti di ordine generale stabiliti dagli artt. 94 e 95 del Dlgs. 36/2023. 
 
 
Art. 4 – Requisiti esperti formatori e tutor  

Nel dettaglio, gli esperti ed i tutor individuati dal soggetto giuridico affidatario, devono: 

 essere cittadino/a italiano/a ovvero essere cittadino/a di uno degli Stati dell’UE (specificare) 

 godere dei diritti civili e politici; 

 non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi; non essere 

sottoposti a procedimenti penali; 

 essere in possesso di diploma di Istruzione Secondaria Quinquennale, laurea (Magistrale, o ciclo unico), a 

seconda dell’attività formativa da svolgere;  

 
 

 
L’operatore economico                                                                                        Il RUP Dirigente Scolastico 
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