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ORGANIGRAMMA/FUNZIONIGRAMMA DI ISTITUTO 

 

DIRIGENTE SCOLASTICO Prof.ssa Fusillo Antonietta 

1° COLLABORATORE Lanna Stefania 

2° COLLABORATORE Moretti Francesca 

 

FUNZIONI STRUMENTALI 
Area 1: Gestione del Piano Triennale dell’Offerta Formativa – Valutazione e 

Autovalutazione di Istituto 

• Redazione PTOF e sua pubblicazione. 

• Coordinamento delle attività del PTOF. 

• Coordinamento e attuazione degli strumenti di autoanalisi e autovalutazione delle 

attività del PTOF. 

• Coordinamento del Dipartimento di Area. 

• Coordinamento della progettazione curriculare. 

• Cura dei documenti di Istituto (Regolamento di Istituto, Patto di corresponsabilità, 

Documenti di valutazione). 

• Attività di informazione, di valutazione del Piano in relazione alle famiglie. 

• Rapporti con Enti pubblici, aziende e reti scuole. 

• Elaborazione indagini valutative di Istituto. 

• Coordinamento delle attività di autoanalisi e autovalutazione di Istituto. 

• Coordinamento delle attività di valutazione dei processi formativi. 

• Prove INVALSI Primaria e Secondaria. 
• Predisposizione Report Valutativo finale. 

Bernardo Giuseppina Navarra Debora 

Area 2: Sostegno al lavoro dei docenti 

• Coordinamento delle attività didattiche extracurricolari 

• Coordinamento delle attività di continuità. 

• Coordinamento, rilevazione delle proposte culturali (viaggi di istruzione e visite 

didattiche) 
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• Coordinamento del Dipartimento di Area. 

• Coordinamento delle attività di accoglienza. 

• Coordinamento delle attività di educazione alla salute, alla legalità e alla cittadinanza. 

• Ottimizzare l'organizzazione e assicurare la circolazione delle informazioni. 

• Rapporti con Enti Pubblici, aziende e reti scuole. 

• Elaborazione indagini valutative di Istituto. 

• Gestione sito web di istituto. 

Neccia Daniela Lombardo Felice 

Area 3: Integrazione e Inclusione 

• Coordinamento delle attività di accoglienza, integrazione e recupero. 

• Curare i rapporti con le famiglie e le istituzioni preposte ad affrontare il disagio. 

• Coordinamento del Dipartimento di Area. 

• Coordinamento progetto bullismo e cyberbullismo 

• Coordinamento delle attività extra curriculari. 

• Rapporti con Enti Pubblici, aziende e reti scuole. 

• Elaborazione indagini valutative di Istituto. 

Promutico Letizia Cerbara Carlotta 

 

N.I.V. (Nucleo Interno di Valutazione) 
Il Nucleo Interno di Valutazione – N.I.V. è stato istituito con il compito di promuovere e 

realizzare le attività connesse al Sistema Nazionale di Valutazione, secondo quanto indicato nella 

normativa di riferimento. Al N.I.V. sono da attribuire funzioni rilevanti in ordine ai processi di 

autovalutazione dell’Istituzione Scolastica, alla compilazione del R.A.V., alla programmazione 

delle azioni di miglioramento della scuola. Nell’Anno Scolastico 2024/2025 il N.I.V. è costituito 

dai seguenti componenti: 
Fusillo Antonietta Dirigente Scolastico 

Biagetti Eleonora  Docente Sc. Infanzia 

Cimaroli Marina  Docente Sc. Primaria 

Lanna Stefania  Docente Sc. Primaria 

Bernabei Valentina Docente Sc. Primaria 

Navarra Debora  Docente Sc. Primaria 

Moretti Francesca Docente Sc. Secondaria I grado 

Sebastiani Fabio Docente Sc. Secondaria I grado 

 

COORDINATORI DIPARTIMENTI  
Ogni Dipartimento è coordinato dalla figura strumentale di riferimento o da un coordinatore 

di Dipartimento, che in relazione alle attività previste dal PTOF e dagli ordinamenti della 

scuola:  

- rappresenta il proprio Dipartimento Disciplinare; 
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- cura la stesura della documentazione prodotta dal Dipartimento predisponendola in 

formato elettronico, consegnandone copia al Dirigente Scolastico;  

- su delega del Dirigente Scolastico, convoca e presiede le riunioni del 

Dipartimento programmate dal piano annuale delle attività, le cui sedute vengono 

verbalizzate. 

Ciascun docente è garante del funzionamento, della correttezza e trasparenza del 

Dipartimento. 

Dipartimento Linguistico Dipartimento Scientifico 

- Tecnologico 

Dipartimento Espressivo – 

Motorio 

Neccia Daniela Moretti Francesca Sebastiani Fabio 

 

COORDINATORE DELLA DIDATTICA (Scuola 

Secondaria di I grado) DEI PROGETTI  

INNOVATIVI ED ATTIVITÀ DI RICERCA E 

SPERIMENTAZIONE 
Il coordinatore della didattica deve: 
• Costituire un punto di riferimento per tutto il corpo docente anche per poter valutare con 

cognizione di causa i risultati del lavoro delle e degli insegnanti che si è chiamati a 

coordinare; 
• Porsi al centro di una rete di relazioni (dirigente, genitori, alunni, docenti, territorio) 

migliorando il livello di comunicazione tra le parti e agevolandolo tenendo 

presente le istanze di tutti. 
• Raccordare i progetti, le iniziative, gli eventi previsti dai docenti in modo, nei limiti del 

possibile, di evitare sovrapposizioni, di mantenere una linea pedagogica e modalità 

didattiche riconoscibili e condivise.   
• Sottolineare le distinzioni nella comunicazione rivolta agli adulti da quella rivolta agli 

alunni, tenendo particolarmente presente la prima in quanto rappresentativa della linea di 

pensiero dell’istituzione educativa.   
• Mettere tutte/i nelle condizioni di lavorare nel migliore dei modi possibili favorendo 

l’espressione delle massime capacità e competenze di ciascuna/o.   
• Supervisionare l’intera organizzazione scolastica per valutare l’effetto che ogni singola 

persona genera sulla comunità di apprendimento.   
• Tentare di promuovere l’autoriflessione professionale nei docenti.   

Tutto quanto indicato sarà conseguito in rigorosa condivisione con il Dirigente Scolastico ed 

evitando sovrapposizione di compiti con Vicari, funzioni strumentali o altre responsabilità 

d’istituto ma ove possibile e necessario agendo in surroga e collaborazione.   

La funzione sarà esplicata in parte nelle ore settimanali di potenziamento a seconda delle 

necessità ed in ragione anche degli altri progetti in essere già previsti. 
Sebastiani Fabio 
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REFERENTI DI PLESSO 
Gestire l'organizzazione quotidiana dei singoli plessi e di gestire i rapporti e la comunicazione 
con l'organizzazione centrale. 
Coordinatrice Scuola dell’Infanzia e ref. C.U  Biagetti Eleonora 

Scuola Infanzia Maccarecce Tosiani Concetta 

Scuola dell’Infanzia S. Anna Tonnarini Sabrina 

Scuola dell’Infanzia S. Giovanni Fini Marina 

Scuola Primaria C.U. Lanna Stefania 

Scuola Primaria S. Anna Bernabei Valentina 

Scuola Primaria-Infanzia S. Giovanni Cimaroli Marina 

Scuola Secondaria di I grado Moretti Francesca 

 

TEAM DIGITALE 
Supporto di docenti, alunni e famiglie nel processo di diffusione della digitalizzazione 
e nell'attuazione di pratiche didattiche innovative. 

Cimaroli Marina Meoli Monica Cerbara Carlotta  

 

REFERENTI LABORATORI INFORMATICA 
Plesso C.U. Cerbara C. 

Plesso S. Anna Mariani F. 

Plesso S. Giovanni Cimaroli M. /Meoli M. 

Plesso Zanella Lombardo F. 

 

REFERENTI “SCUOLA SICURA” 
RLS + Plesso S. Primaria C.U. Funari Laura 

Plesso Infanzia C.U. Biagetti Eleonora 

Plesso S. Primaria S. Anna Carlusti Ornella 

Plesso S. Infanzia Maccarecce Tosiani Concetta 

Plesso S. Infanzia S. Anna Tonnarini Sabrina 

Plesso S. Giovanni Cimaroli Marina 

Plesso Zanella Moretti Francesca 

 

REFERENTE STRUMENTO MUSICALE 
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Sebastiani Fabio 

 

 

REFERENTE ATTIVITA’ SPORTIVE 
Sebastiani Fabio 

 

DIRETTORE ARTISTICO 
Ginesti Luigi - Mariani Francesca 

 

CONSIGLI DI INTERSEZIONE SCUOLA DELL’INFANZIA  

CONSIGLI DI INTERCLASSE SCUOLA PRIMARIA  

CONSIGLI DI CLASSE SCUOLA SECONDARIA DI I0 GRADO 

SCUOLA COORDINATORE SEGRETARIO 

Infanzia 
C.U. Biagetti Eleonora Biagetti Eleonora 

S. Anna Tonnarini Sabrina Giappichini Paola 

S. Giovanni Fini Turella 

Maccarecce Tosiani Concetta Fiasco Cinzia 

Primaria C.U. 

Classi Prime Funari Laura Mattia Maria Galia 

Classi Seconde Mazzocchi Maria Micheli Tiziana 

Classi Terze Cortoni Rita Mattei Donatella 

Classi Quarte Lanna Stefania Filaseta Sonia 

Classi Quinte Del Moro Simona Albii Mauro 

Primaria S. Anna 

Classi Prime e Seconde Spigone Maria Pochesci Mariella 

Classi Terze, Quarte e Quinte Turco M. Grazia Costantini Rosita 

Primaria S. Giovanni Navarra Geltrude Mezzone Loredana 

Secondaria I grado 

I A Lombardo Felice Promutico Letizia 

II A Bernardo Giuseppina Rufini Elena 

III A Della Valle Belinda Vendemiati Simona 

I B Molinari Dario  Ginesti Luigi 

II B Paparelli Chiara Cinque Fabiola 

III B Neccia Daniela Molinari Dario 

I C Proscio Francesca Ferrante Valentina 

II C Viola Talisa Sebastiani Fabio 

II D Moretti Francesca Verlezza Marina 
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CONSIGLIO DI ISTITUTO 
Dirigente Scolastico Prof.ssa Fusillo Antonietta 

Presidente Balsoni Milena 

Componente Docente Lombardo Felice 

Neccia Daniela  

Lanna Stefania  

Biagetti Eleonora 

Cerbara Carlotta 

Costantini Silvia 

Scarfagna Ilaria 

Turco Maria Grazia 

Componente A.T.A. Pescuma Maria 

Passa Luisa 

Componente genitori Balsoni Milena 

Gallo Fabiana 

Zaccagnini Laura 

Mazzotta Ornella 

Bertarelli Sara 

Pellegrini Filippo 

Pellegrini Sara 

Talone Roberta 

GIUNTA ESECUTIVA 
Presidente D.S. Fusillo Antonietta  

D.S.G.A. Valenzi Alfredo  

Componente Docente Turco Maria Grazia  

Componente Genitori Pellegrini Sara 

Componente A.T.A Pescuma Maria 

COMMISSIONE ELETTORALE 
 

Componenti 

Docente Albii Mauro  

Genitori Macciocchi Michela 

Lombardo Eleonora 

ATA Proietti Loretta 

ORGANO DI GARANZIA 
Bernardo Giuseppina Moretti Francesca Lombardo Felice 

COMITATO DI VALUTAZIONE 
Meoli Monica Moretti Francesca Cerbara Carlotta 

 


